
“第二十三届中国专利奖”

申报单位操作手册

一、系统网址

在PC端上打开浏览器，在地址栏输入:http://www.hbipdc.com/5/

复制该链接，默认系统为第二十三届中国专利奖登录

二、 环境说明

为了保证系统正常使用，建议用户电脑满足以下要求：

浏览器建议使用 Google Chrome、360 浏览器（极速模式）；

三、 申报账号

所有申报账号由推荐单位分配，一个账号对应一个参赛项目；

以下单位具有推荐项目资格：

两院院士、各市州知识产权管理部门、省级以上行业协会、在鄂央企、驻鄂军

事院校、部属省属高校院所、国家知识产权示范园区、示范企业均可推荐（武

汉东湖新技术开发区和沌口经济技术开发区可单独推荐）。



四、常见问题

1.登录用户名不存在：系统选择错误，请选择申报单位登录；或者手动输入

时，没有区分大小写，建议复制粘贴；

2.IPC主分类号：国家知识产权专利检索平台查询；

3.专利授权文本：国家知识产权专利检索平台下载：

4.附件材料大小不一：文后附调整方法；

5.附件修改：无需删除，再次上传即可覆盖原版本。

6.退回修改：取消提交即可。已经推荐的项目需联系推荐单位；

7.经济效益无财务专用章：经济效益列表需加盖财务专用章；没数据的填0；

8.填写经济效益数据的，专利权人可以提供有资质的会计师事务所出具的参评

专利经济效益专项审计报告等作为经济效益相关证明材料。

9.专利权有效，申报截止日前无法律纠纷，不存在未缴年费或滞纳金等情况；

10.全体专利权人均同意参评；未获得过中国专利奖；一项专利作为一个项目参

评；相同专利权人参评项目不超过2项；

五、系统填报指引

1.项目申报入口：

 选中“第二十三届中国专利奖（湖北区）”项目申报登录系统

 用户名和密码皆为英文大写字母，建议复制粘贴，避免手输出现错误。

 五次输入错误后系统判断非法登录，20分钟后重新登录。



2.填写中国专利奖项目申报书

点击“填写中国专利奖项目”

在填写过程中可随时点击保存按钮进行临时存储，避免数据丢失。

在项目列表右侧点击编辑，进入项目填报界面



2.1.基本情况

 填写专利号时不要有空格，尽量手动输入。

 IPC主分类号不清楚的可上国家知识产权专利检索平台查询。

专利检索平台网址：http://pss-system.cnipa.gov.cn/

 联系人手机号必填，短信接收相关通知。

2.2.附件上传

在下拉列表里选中上传文件类型，点击上传，刷新页面即可显示；

所有附件上传完成后，需下载查看，是否有文件大小不一、图片颠倒、内容显

示不全等情况（本文后附调整方法）



 申报书PDF上传：

申报书填写完毕后，打印成纸件，单位盖章，扫描成电子版PDF上传，不要手机

拍照。

运用及保护措施和成效评价材料之（四）经济效益 必须加盖财务专用章

 附件上传：

所有附件材料合并成一个完整的PDF文件后上传,文件大小不超过20m；

如有修改，无需删除之前上传文件，再次上传即可；

 专利证书及专利说明书文本上传：

把专利证书及授权文本的纸质材料扫描成电子版上传，也可上国家知识产权专

利检索平台 http://pss-system.cnipa.gov.cn/下载。

 申报书.docx 上传：

在申报书模板里填写完成后，直接上传电子版。



3.提交申报书

项目填写完成后即可提交。点击提交后所填内容不可再修改，提交前需仔细自

查。如需再次修改，在审核状态未改变情况下，可点击取消提交。

如项目编辑状态显示只可浏览的情况下，说明推荐单位已推荐该项目，请联系

推荐单位取消推荐即可。

4.附件模板下载

在系统首页，有第二十三届中国专利奖（湖北区）附件下载专区



5. 附件材料整理

很多单位上传的附件材料在形审中发现，附件材料存在大小不一致的情况，特

别是图片和PDF合并成一个完整的附件时，或者多个PDF文件合并，大小不一特

别多。甚至有图片因为比例太大，内容显示不完整。

以WPS使用为例：

 打开PDF文件，查看文件当前页的比例大小。

 如果当前页文件显示比例太大，点击页面，调整页面尺寸，A4大小，保存。

 图片先转成PDF，其他PDF文件都统一调整A4大小，再合并成一个完整的

PDF。

 也可以在本地把所有附件先合并PDF，点击页面，点击页面大小，全选

(Ctrl+A)，确定，保存，上传。



技术支持

QQ：1055909、492177712（可加好友咨询）


